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UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Ghid pentru redactarea lucrarii de licenta



1. Structura lucrarii de licenta / disertatiei de masterat

Lucrarea de licenta / disertatia de masterat este structurata pe capitole si include,

obligatoriu, elementele de mai jos, in aceasta ordine:

1.

2.

Coperta (vezilnexa 1.1.ki/sau[Anexa 1.2))

model editabil coperta, format Word:|lucrare de licenti|| [disertatie]

Pagina de titlu (vezi Anexa 2.1.1si/sauAnexa 2.2

model editabil pagind de titlu, format Word: [lucrare de licentd|| [disertatie]
Declaratie pe proprie raspundere privind autenticitatea lucrarii de licenta
(Vezi - descarca de aici documentul standard, in format Word, editabil;
Cuprins - cuprinsul lucrarii de licenta va include titlurile capitolelor si ale sub-
capitolelor / subpunctelor, insotite de numarul paginii la care acestea incep (vezi

Anexa 4))

. Argument (nu se numeroteaza, vezi|Anexa 4.) - se mentioneaza, legat de tema de

cercetare abordata:

motivatia alegerii temei;

relevanta stiintifica;

gradul de noutate;

obiectivele generale propuse;

ipotezele de lucru, strategia de cercetare si metodologia utilizata;

planul lucrarii, urmand structura capitolelor si legatura dintre ele;

limitele identificate (confidentialitatea datelor, lipsa accesului la surse bi-
bliografice etc.).

Capitole si subcapitole / subpuncte - capitolele se numeroteaza crescator, cu
litere romane (I., II., III., etc.), iar subcapitolele cu litere arabe (1.1, 1.2., 1.2.1,, ...
2.3. etc.) (vezi[Anexa 4));

Concluzii (nu se numeroteaz, vezi[Anexa 4]) - se mentioneaza principalele con-
cluzii ale lucrarii pornind de la ipotezele de lucru enumerate la Argument, punc-
tul personal de vedere legat de rezultatele obtinute In urma cercetarii intreprin-
se In lucrare, dar si posibilele directii viitoare de cercetare pe tema de studiu si
deschiderile pe care aceasta poate sa le ofere;

Anexe (nu se numeroteazd, vezi [Anexa 4]) - daci este cazul, anumite elemente
(imagini, scheme, grafice, tabele etc.) sau grupuri de elemente care ar incarca
prea mult structura capitolelor sunt trecute la anexe;

Bibliografie (nu se numeroteaz, vezi[Anexa 4]) - contine lista (alfabeticd) a tu-
turor surselor bibliografice (carti, articole stiintifice, articole din periodice, surse
electronice, pagini de internet etc.) utilizate in redactarea lucrarii.

©mean T


https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Coperta-Lucrare-de-licenta.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Coperta-disertatie.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Pagina-titlu-lucrare-licenta.docx
https://litere.utcluj.ro/files/documente/FL-Pagina-titlu-disertatie.docx

2. Tehnoredactarea lucrarii de licenta / disertatiei

a. Numar minim de pagini: lucrare de licenta: 60; disertatie: 50.

b. Numerotarea se face incepand cu pagina de titlu, dar numarul de pagina se afiseaza
doar incepand cu Argumentul. Numarul de pagina apare la subsol, centrat, Times New
Roman, dimensiune: 12.

c. Paginile se imprima doar pe fata;

d. Se utilizeaza obligatoriu diacriticele specifice limbii in care este redactata lucrarea
(pentru limba romang, 4,1, 4, s, 1);

e. Formatarea paginii:

- dimensiune hartie: A4;
- marginile paginii:
o stanga: 2,5 cm;
o dreapta: 2 cm;
o sus:2cm;
o jos:2cm.

f. Formatare text (font si paragraf):

- font: Times New Roman;
- spatiere intre randuri (interlinie): 1,5 rdnduri (pentru font de 12) sau 1 rdnd
(pentru font de 14);

Element text Dimensi- Stil font: Formatare paragratf:
une font:
Titlu capitol 16 Aldin (Bold) Centrat
Titlu subcapitol 14 Aldin Cursiv (Bold Italic) Stanga
Titlu sub-subcapitol 14 Cursiv (ltalic) Stanga
Obisnuit (Regular), Cursiv Stdnga-dreapta  (Justified),
Text / text 12 /14 | (italic) pentru a evidentia ex- | indentare speciald prima
presii, Titluri carti, etc. linie (alineat): 1 cm
e liste cu marcatori 19 Obisnuit (Regular), Cursiv Stanga-dreapta  (Justified),
sau humerotare (Italic) pentru evidentiere. indentare stdnga: 1 cm
Obisnuit (Regular), Cursiv
Note de subsol 10 (Italic) pentru a evidentia ex- | Stdnga
presii, Titluri carti, etc.
Obisnuit (Regular), Cursiv
Bibliografie 11 (Italic) pentru a evidentia Ti- | Stanga
tluri, etc.

g. Formatare legenda tabel (Times New Roman, 11): tabelele se numeroteaza cu 2 ci-
fre, prima fiind data de numarul capitolului In care se regaseste tabelul, iar cea de a do-
ua de numarul tabelului din respectivul capitol. Legenda tabelului (numarul si titlul) se
afiseaza deasupra acestuia, centrat. Daca datele din tabel au fost preluate dintr-o surs3,
aceasta se precizeaza sub tabel, aliniat stanga-dreapta.



Exemplu:
Tabel 1.3. Titlu tabel

Sursa: Numele autorului (autorilor), Titlul cartii, localitatea, editura, anul, pagina. Pentru surse online,
Numele autorului, ,,Titlul articolului”, adresa completa catre materialul folosit, data accesarii.

h. Formatarea legendei figurilor (imagini, scheme, grafice, etc.) (Times New Roman, 11, cen-
trat): ca si in cazul tabelelor, se numeroteaza cu 2 cifre, prima fiind data de numarul capito-
lului in care se regdseste figura, iar cea de a doua de numarul figurii din respectivul ca-
pitol. Legenda figurii (numarul si titlul) apar dedesubt, centrat. Daca figura a fost prelu-
ata dintr-o sursa, aceasta se precizeaza sub legenda ei, aliniata stanga-dreapta;

Exemplu:

Titlu

H Valoare 1
H Valoare 2
Valoare 3

M Valoare 4

Figura 3.4. Titlu
Sursa: Numele autorului (autorilor), Titlul cartii, localitatea, editura, anul, pagina. Pentru surse online:
Numele autorului, ,,Titlul articolului”, adresa completa catre materialul folosit, data accesarii.

i. Referintele bibliografice (trimiterile in text la sursele bibliografice utilizate - la no-
tele de subsol, Intre paranteze etc.) se realizeaza conform recomandarilor specifice fie-
carui domeniu de studiu si urmarind indicatiile coordonatorului stiintific al lucrarii.




Anexa 1.1. Model copertd lucrare de licentd (coperta IV, coperta )
MINISTERUL EDUCATIE! NATIONALE

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

LUCRARE DE LICENTA

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2018

Str. Victoriei, nr. 76, 430122 Baia Mare
tel. 0262-276305, fax 0262-218780 - http://www.utcluj.ro




Anexa 1.2. Model copertd disertatie de masterat (coperta IV, coperta I)

Str. Victoriei, nr. 76, 430122 Baia Mare
tel. 0262-276305, fax 0262-218780 - http://www.utcluj.ro

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

DISERTATIE DE MASTERAT

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2018



Anexa 2.1. Model prima pagind lucrare de licentd

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

up

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

TITLUL LUCRARII DE LICENTA

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2018



Anexa 2.2. Model prima pagind disertatie de masterat

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

Programul de studii: DENUMIREA PROGRAMULUI

TITLUL DISERTATIEI DE MASTERAT

COORDONATOR, ABSOLVENT,
Grad didactic. Prenume NUME Prenume NUME

2018



Anexa 3. Model declaratie pe proprie rdspundere privind autenticitatea lucrarii

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA
CENTRUL UNIVERSITAR NORD DIN BAIA MARE
FACULTATEA DE LITERE

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
PRIVIND AUTENTICITATEA LUCRARII DE LICENTA / DISERTATIE

Subsemnatul

legitimat cu seria nr. , CNP

7

absolvent al Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, Centrul Universitar din Baia Mare, Facultatea de

Litere, programul de studii , promotia , In calitate

de autor, declar pe propria raspundere ca lucrarea de licentd / disertatia de masterat, cu titlul

]

este rezultatul propriei activitati intelectuale, pe baza cercetarilor mele si pe baza informatiilor
obtinute din surse care au fost citate in textul lucrarii si in bibliografie.

Declar ca aceasta lucrare nu contine portiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost folosite
cu respectarea legislatiei romane si a conventiilor internationale privind drepturile de autor.

Declar, de asemenea, ca aceasta lucrare nu a mai fost prezentata in fata unei alte comisii de
examen de licentd/masterat.

Tn cazul constatarii ulterioare a unor declaratii false, voi suporta sanctiunile administrative,

respectiv anularea examenului de licentd/disertatie.

Baia Mare Autor, (Prenume, Nume) Semnatura

Data:

Str. Victoriei, nr. 76, 430122 Baia Mare
tel. 0262-276305, fax 0262-218780 - http://www.utcluj.ro




Anexa 4. Exemplu de redactare a unui cuprins cu 3 niveluri

Cuprins

ATGUIMENT ...tttk e ettt e e b et e e b et e s b et e s h b et e aab et e abb et e b b e e e bb e e sbneennneeaas 3
Capitolul 1. TitIu CAPITOL ..o 7
IR T o 1o 1 o ] OSSR 9
11 o 1o 1 o ] SO USSRSSS 14
1.2.0. SUBPUNCE ...ttt b et bbb ene s 16

1.3, SUBCAPITOL ...ttt bbb r et bbb ere s 18
Capitolul T THtIu CaPITOl ..o e 20
2.1, SUDCAPITOL ... .o 22
2. 1.1 SUBPUNCTE ...ttt bbbttt ettt sttt 24
2.1.2. SUDPUNCE ...ttt bbbttt n et bbb 26

2. 1,30 SUDPUNCT ...t b et b bbbt bbb 29

2.2, SUDCAPITOL ...t 31
2.3, SUDCAPITONL ...t 35
2.4, SUDCAPITOL ...ttt 40
2.5, SUBCAPITOL ... .o e 43
Capitolul T TItlu CAPITOL......ccviiiiiiieeeee e 48
0 B 11 o= o (o TP TRROTRPR 52
B 11 o= o (o TSRS 57
G T 11 ] o= o | (o TSP OUP SRR 62
(@0 0] U 4 | SRS 65
ANEXE (AACA ESTE CAZUL) ...ttt ane e 68

BIBIIOGIATIE ... bbbt 72





